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Das Angebot 

	Sie übernehmen unterschiedliche Arbeiten 
	 im Bereich der Administration und Logistik.

	Zu Ihrem Aufgabengebiet gehören Kunden-
kontakt, Buchhaltung, Recherchearbeiten, 
Fotografie, Bildbearbeitung und das Erstellen 
von Inseraten. 

	Zu den logistischen Tätigkeiten gehören 
Artikeleinbuchung- und Lagerung, Inventur, 
das Erstellen von Lieferscheinen und Versand-
dokumentationen. 

	Sie arbeiten mit verschiedenen 
	 PC-Programmen. 



Ihr Arbeitsort

Innerschwyz: Im Gebäude der Horst-Immobilien 
an der Bahnhofstrasse 25a in 6422 Steinen.

Ausserschwyz: In der BSZ Stiftung, an der 
Haslenstrasse 30 in 8862 Schübelbach.

Beide Standorte sind gut mit dem ÖV erreichbar. 

Das sollten Sie mitbringen

	Sie haben Freude an kaufmännischen und 
logistischen Arbeiten.

	Sie können mindestens vier Stunden am Stück 
präsent sein.

	Sie haben gute Deutschkenntnisse 
	 (Niveau A2 / B1).

Auf das können Sie sich freuen

	Sie arbeiten mit realen Aufträgen und haben 
direkten Kundenkontakt. 

	Sie führen verschiedene Arbeiten aus.

	Sie arbeiten in einem kleinen Team. 

Möchten Sie mehr erfahren?

Wir geben Ihnen gerne Auskunft und freuen uns 
auf Ihre Anfrage.

   055 418 92 56

   aufnahme@bsz-stiftung.ch

   www.bsz-stiftung.ch/arbeitsangebot
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